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1. [bookmark: _Toc465427612]Шаг 1 Рекомендуемые браузеры и их настройка
Для работы на Портале непрерывного медицинского и фармацевтического образования (далее - Портал) на Вашем компьютере должна быть установлена последняя версия браузера Mozilla Firefox или последняя версия браузера Google Chrome.
Скачать бесплатную версию браузера 
· Mozilla Firefox можно здесь: www.mozilla.org/ru/firefox/new/
· Google Chrome можно здесь: https://www.google.com/chrome/browser/desktop/index.html
Примечание: необходима настройка браузера Mozilla Firefox, позволяющая разблокировать всплывающие окна.
Для доступа к настройкам блокирования всплывающих окон щелкните по кнопке меню [image: New Fx Menu] и выберите «Настройки». Затем выберите панель «Содержимое» в пункте «Блокировать всплывающие окна» снимите этот флажок, чтобы полностью отключить блокирование всплывающих окон (см. рис. 1). 
[image: ]
Рисунок 1
Важно! Обращаем Ваше внимание, что корректная работа в Личном кабинете осуществляется при помощи браузеров Mozilla Firefox и Google Chrome. В противном случае, часть функционала Портала может быть не доступна.


2. Шаг 2. Вход на Портал 
Введите в адресную строку браузера https://edu.rosminzdrav.ru (рис.2).
[image: ]
Рисунок 2.
ВАЖНО! Перед регистрацией на Портале рекомендуем внимательно ознакомится с представленной на сайте информацией.
Нажмите на рисунок с надписью «Обучение вне пятилетних циклов» (рис.3)
[image: ]
Рисунок 3.
Нажмите кнопку «Вход» с левой стороны экрана (рис.4).
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Рисунок 4.
Вам отобразится страница входа на закрытую часть Портала.
[image: ]
Рисунок 5.
3. [bookmark: _Toc465427613]Шаг 3. Регистрация на Портале
Важно! Регистрация на Портале необходима в том случае, если Вы ранее не были зарегистрированы на Портале или были зарегистрированы на старой версии Портала (т.е. до 08.07.2016).
Для регистрации на Портале нажмите кнопку «Зарегистрироваться» на странице входа в систему (рис.6).
[image: ]
Рисунок 6.
В открывшейся карточке необходимо заполнить все поля (рис.7):
· адрес электронной почты (внимательно заполните данное поле, т.к. на него будет выслан Ваш пароль). В случае, если адрес электронной почты будет введен неправильно, то изменить его будет возможно только через службу технической поддержки (кнопка «Помощь» на рис.6)
·  СНИЛС (необходимо указать свой реальный СНИЛС, т.к. эта информация является Вашим уникальным идентификатором)
·  Фамилия;
·  Имя;
·  Отчество;
·  Дата рождения;
·  Пол;
·  Номер телефона.
Обратите внимание на правильность внесенных данных - после их сохранения внесение изменений в ФИО, дату рождения и СНИЛС будет возможно только через направление заявки в техподдержку Портала!
Нажмите галочку «Я не робот» и пройдите указанное задание. После того, как Вы подтвердите, что вы не робот и галочка станет Зеленая, нажмите кнопку «Ок» (рис.7).
[image: ]
Рисунок 7.
После чего отобразится сообщение, что Вы зарегистрированы на Портале и, на указанную при регистрации почту, выслан пароль с Вашим логином и паролем к Личному кабинету.
Если письмо с логином и паролем не пришло на почту, то посмотрите в папке спам, если там письмо тоже не будет найдено, то напишите письмо в техническую поддержку с просьбой помочь в данной ситуации. Написать в техническую поддержку можно:
-  по ссылке https://edu.rosminzdrav.ru/help/
-  со страницы входа в систему, нажав копку «Помощь» (рис.8)
[image: ]
Рисунок 8
-  с главной страницы Портала (рис.9)
[image: ]
Рисунок 9 – «Служба поддержки»



4. [bookmark: _Toc465427614]Вход в Личный кабинет
После получения логина и пароля по почте, войдите в свой Личный кабинет, введя свои учетные данные (рис. 10).
[image: ]
Рисунок 10 – «Вход в Личный кабинет»
Важно! Внимательно копируйте свои данные из письма, избегая копирования пробела в пароле. Если Ваш пароль не подходит, попробуйте ввести его вручную. Если Вы так и не можете войти в Личный кабинет, обратитесь в службу технической поддержки Портала.
После успешного ввода логина и пароля, в окне отобразиться Личный кабинет (рис.11).
  [image: ]
Рисунок 11

5. Шаг 5 создание индивидуального цикла обучения по специальности
5.1. [bookmark: _Toc465427616]Если Ваш последний сертификат был получен до 1 января 2016 года (в этом году Вы еще не проходили процедуру сертификации!!!) 

Перейдите в раздел «Для допуска к сертификации». Добавьте индивидуальный цикл обучения по специальности, нажав кнопку «Добавить» (рис.12)
[image: ]
Рисунок 12

5.2. Если Ваш последний сертификат был получен после 1 января 2016 года (Вы обучаетесь на цикле по короткой программе в рамках непрерывного образования ) 

Перейдите в раздел «Для допуска к аккредитации» (рис.13).
[image: ]
Рисунок 13
	Нажмите кнопку «Добавить», чтобы создать индивидуальный пятилетниий цикл обучения по специальностям на вкладке «Индивидуальные пятилетние циклы» (рис.14).
[image: ]
Рисунок 14

В открывшейся карточке выберите специальность, нажав на кнопку «…» (рис.15).
[image: ]
Рисунок 15
Далее, откроются поля, где нужно ввести точные данные о последнем сертификате или по соответствующей специальности, и приоритетную образовательную организацию, циклы по программам которой будут отображаются в первую очередь среди перечня циклов по программам (рис.16)
[image: ]
Рисунок 16
	Красное поле означает, что оно обязательно для заполнения. Поля «Дата начала» и «Дата окончания» заполняются автоматически на основании введенных данных в поле «Дата сдачи экзамена». После заполнения полей, нужно нажать кнопку «Сохранить и закрыть» (рис.17).
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Рисунок 17
Важно! Обратите внимание на правильность внесенных данных. После их сохранения любое изменение будет возможно только через направление заявки в службу технической поддержки Портала. Приоритетная организация может быть изменена самостоятельно.
Вы можете изменить приоритетную образовательную организацию, нажав кнопку «Редактировать приоритетную образовательную организацию» в шапке таблицы «Индивидуальные пятилетние циклы обучения по специальности» (рис.18).
[image: ]
Рисунок 18
6. Шаг 6 Включение цикла по программе повышения квалификации 
в Ваш индивидуальный план
Перейдите на вкладку «Индивидуальные планы и их выполнение» (рис.19).
[image: ]
Рисунок 19.
	


В поле «Индивидуальный пятилетний цикл обучения по специальности», выберите название Вашего индивидуального цикла обучения, нажав на кнопку «…», после выбора нажмите «Ок». 
Примечание: если Вы перешли при помощи кнопки [image: http://static.rnimu.supportit.ru/pic/LabInst/opFile.png] с вкладки «Индивидуальные пятилетние циклы», то данный параметр заполняется автоматически (рис.20).
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Рисунок 20
Нажмите ссылку «Выбрать» напротив пункта «Актуальные вопросы специальности» для включения в план цикла по программе повышения квалификации.(рис.21)
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Рисунок 21
Примечание: ссылка недоступна, если на Портале нет размещенных циклов повышения квалификации по данной специальности, вместо нее отображается «Отсутствуют».
Вы перейдете на страницу выбора циклов повышения квалификации, размещенных в системе, где сможете осуществить поиск по интересующим Вас критериям и включить выбранный цикл в индивидуальный план (рис.22).
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Рисунок 22 
На странице «Выбор цикла» отображаются доступные для включения в индивидуальный план циклы повышения квалификации. Выберите цикл повышения квалификации, нажав кнопку [image: ] в столбце «Выбрать цикл» (рис.23)
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Рисунок 23
- настроить фильтр для поиска циклов повышения квалификации, кнопкой [image: ]  и сбросить фильтр кнопкой [image: ] (рис.24)

[image: ]
Рисунок 24 
Примечание: при нажатии на поля с ссылками («Название» и «Образовательная организация») можно просмотреть информацию о программе и об образовательной организации (рис.25)

[image: ]
Рисунок 25
После добавления цикла повышения квалификации в план на странице «Выбор цикла», он будет отображаться в индивидуальном плане в разделе «Актуальные вопросы специальности». Для просмотра добавленных компонентов плана, таких как циклы повышения квалификации, нажмите на треугольник в начале строки «Актуальные вопросы специальности» (рис.26).
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Рисунок 26
Если Вы включили цикл повышения квалификации в индивидуальной план ошибочно или Вы не собираетесь обучаться по выбранной программе, то нажмите на ссылку с названием программы (рис.27).
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Рисунок 27
В открывшейся карточке программы в окне нажмите на кнопку «Исключить цикл из индивидуального плана» (рис.28).
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Рисунок 28
	Сформируйте заявку на цикл, нажав на кнопку [image: ]в столбце «Сформировать документы» (рис.29).
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Рисунок 29
В открывшейся карточке необходимо внести: должность, место работы, регион и основу обучения, после чего нажать кнопку «Сохранить и закрыть» (рис.30).
[image: ]
Рисунок 30
После этого в столбцах «Заявка на цикл» появится кнопки скачать  [image: ] (рис.31).
[image: ]
Рисунок 31
	Для скачивания документов на компьютер нажмите кнопку «Скачать».
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Npouenype noETopHoIl akkpeauTaW, ecniu Balua CepTUGIKAYA WTH aKKpERUTAYA N0 Heii npowna nocne 01012016 rona, u chOPMAPOEATL WHAMEWIYANEHEI Ak Ha
crpasie “/na donycka K aKKpedumauuu” :

« £0BaBWT (CO3ATE) WHAVBIAY ANHLIA KN 0By|EHIA O CTELANEHOCTH Ha MEPOL C LENLIo yueTa Baueli 0Bpas0BaTenLHOM AKTUBHOCTH, HEOBXOAUMOTi ANA AONYCKa K
npouenype cepuchukauyw, ecni Bawa cepricukauy npowna 20 01.01.2016 rona  chopuMposaTs UHABAYaNLHL Rk Ha cTpasiue nA domycka K
cepmucpurauuu” :

« MPOCMOTPETL WHAVBHIYANbHOE PACTWCAHWE LYIKNOB MO AOTOMHUTENLHLIM NPOGHECCHOHANLHM MPOTPAMMAM MOBLIWEHUA KEAMUDUKALUN W o4HsX 0GpasoBaTEnbHLX
MEPONPUSTHI & PaliKaX HEMPEPLIBHOTO MEAMLIHCKOTD 1 (hapMALEBTUMECKOro 0BPa30BaKHA Ha CTpakwLE "MHdUSUYankHOE pacnucanue” :

« KOHTPORWMpOEATS CEOK0 0BpasOBATENLHYH aKTWEHOCTS Ha CTpasHLe "O6pasosamensHoe nopmeonuo”

OGpawaem Bawe BHUMaHMe, 4TO KOPPEKTHaR pabota B IHOM KaBUHETe ocyuiecTENseTcA npy nomoum Gpaysepos Mozilla Firefox u Google
Chrome. B npoTuEHOM cny4ae, 4acTk (hyHKuUMOHaNa opTana MOKET BLiTk He AOCTYNHa.

« Crauars Gecnnarkyio epciio Gpayaepa Mozilla Firefox moxso 3nece: wnw mozilla org/nu/frefox/new/
« Crauars Gecnnarhyto sepcito Gpayaepa GoogleChrome moxwo agece: hitps //www google com/chrome/browser/desktop/index html

[ = "
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OBpasosatensHoe NopTGOAMO o 00GaBUTL (CO3ATH) OAUH MMM HECKOMKO MHAMBUAYAMbHBIX MATUNETHMX LMKIOB OBYWeHUA MO CMEUMANLHOCTAM Ha BKMamke

"MHOMBUAYaNbHbIE NATUNETHIE UMKNbI"

o (YOPMUPOBATL 1 KOHTPONMPOBATL BHINONHEHNE MHANBMAYANBHOMD MNAHA N0 KEXIOMY MHAMBMAYANLHOMY NATUNETHEMY LMKNY Ha
BKnaaKe "MHANBMAYaNbHbIE NNaHb! M MX BINONHEHNE"

ECriv Bl elue He BKITIO4Hb! B MHAVBWAYANbHSI IATAETHIA UUKN OGY4eHWA N0 CeLMansHoCTH, To Ha BKNaaKe "MHABUAYaNbHbIe NATUNETHUE LMKMbI™ HIKMUTE B WAMKe BEpXHE/ TabnuLis! KHOMKY

| Aosasurs| g OTKPLIBLUEMCH OKHE BLIBEPUTE CTIEUNANBHOCTb, BEEAUTE TOUHBIE AAHHBIE O NOCTIEHEM CEpTU(UKATE UM CBUASTENLCTBE 06 aKKpeauTauuy, nonydeHHom MOCHIE 1 sHsaps 2016 roga no
COOTBETCTBYIOLLIEM CMIELMANEHOCTH, U MPUOPUTETHYIO 0GpA30BaTENbHYKD OpraHW3aLMIO ANA OGYYEHNA MO AONONHATENLHLIM MPOGECCHOHAMbHEIM MPOTpaMMall MOBLILEHNA KBANMGUKALMA (Te
OpraHMlaumio, LMKMb MO MpOTPaMMaM  KOTOPO OTOGDaXaloTcRA B Mepeylo oOdepeds). Bl MOKETe W3MEHATL MDUODMTETHYIO O0OpaloBaTeNlbHylo OpraHW3aLMio, Haxae  KHOMKY
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B Wanke TaBnULb! "MHOUGUOYaNbHbIE TAMUNeMHUE UUKTTb! OBYHEHUS 10 CMIeUUansHOCMU".
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VHOvBnayankHeIe NATVNETHIE UNKNLI OBYYEHNA N0 CeUNANbHOCTH
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Ans gonyckz K cepTiOUKaL RATUNETHEMY 41Ky Wa BKnaAKe "VHAMBWAYabHble NNGHLI W WX BbINONHEHME".

Vikauenayanskoe pacnucasiie
OGpasosarenshoe nopToosmo Ecniun Bu elje He BKMI0uEHS B UHAVBIAYaNHLI TATWTIETHW LIKN 0BY4EHUR N0 CEUYANSHOCTH, T0 Ha BKNaIKe "MHOMBWIYaNLHbIE NATUNETHHE UMKALI™ HAXMITE B Wanke

cepxei Tatgs Koy S B orypeuenicn e BuGpHTE CrELATHOCTS, BBSZITE TS AGHHHE O TOCTERHEN CPTIBIKAT Wi CaHAETENLCTSE 06 AXKPERITAN,
nonyuensiom MOCIE 1 sueaps 2016 roia N0 COOTEETCTEYKOWEli CEWANSHOCTH, 1 MPUOPHTETHYKO OGPAX0SATENLHylo OPTEHIIAYIO ANA OBYUEHHA MO AOMIOMKUTENLHLIM
MpOcheCCHOHANs M MPOTPaMMaN MOBLILEHNA KEANWDUKALYI (T€. OPTaHI3ALINo, WIKN MO MPOTPaMMAN KOTOPOT OTOPAXAIITCA B NEpEyK0 ouepen). Bhi MOXET HaMeHTs

NpHOpUTETHYK0 OBPa30BATENHYID OPIAHIIANO, HaXaB KHomky *oHPKIMPORAID (PMOPITETHYIO OGO 0RATELKY0 OPokuseldne,

06yuenus o creuuansHocmU”.

& wanke Tabnus! “VHdusudyansrsie MAMUREMALE YUKTE!

TNoaTeepkaenme nonycka Bac k 0GyHeHMo Ha WHIWEWAYANILHOM NATWTIETHEM UMKNE N0 BLIGPaHKOA Bamu CEUMANLHOCTH BYneT OCYIIECTENATLCA 0BpasoBaTENLHOR
‘opranmsauwed, & KOTOPO# Bl NPOAIETE NEPBLIA UK N0 AONONHKTENILHOR NPOECCHOHANLHOR NPOTPaMMe NOBbILIeHHA KEanudMKaumk. Nocne sToro cratyc Bawero
WHAWBWIYanNLHOTO MATWNIETHErO UMKNA ByLIeT ameeH Ha “ToATEEpXaeH”.

DOpUUPOBTS WHANEWAYaNLHL NNAH U OCEABATS 0BPAI0EATENLHLIE MEPOMPUATHA Bt MOKETE A0 NOITEEPXAEHUA AOTYCKA K UHIMBWIYANLHOMY NATWTIETHEMY KNy oByuerun
10 CMeLANILHOCTH, HO Bt He CHOXETe NOMyuUT AOTYCK K NPOLEPe aKKPERWTALIM & KOHUE NATUTIETHEO CPOKA 0ByueHA

Hacrpoiic
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obaeims PesaKTposaTs npHopHTETHY0 0SpasosaTer 0 OpravHzaLy TIORaTS SA%EKY Ha TOATEEPXAEH/E TATHAETHET WA
TIePXOR  asmame namuneTmero wnkna ofysen Crewransocrs feravavara a2 Mpwoprernan oopasosatenwian crarye pr—
nnan oxcnmann prameatin
Cravars
BY  Odtmansuonoma Ogmansuanorna 01012016 31122020 He noreepaen -
[o]
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